
 

Che cos’è il P.T.O.F.  

In base all’art. 3 del Regolamento dell’autonomia, di cui 
al DPR 275 del 8 marzo 1999 come modificato dal comma 

14 della Legge 107 del 13 luglio 2015, il Piano triennale 
dell’Offerta Formativa si definisce come “il documento 

fondamentale costitutivo dell’identità culturale e proget-
tuale delle istituzioni scolastiche ed esplicita la progetta-
zione curricolare, extracurricolare, educativa e organizza-
tiva che le singole scuole adottano nell’ambito della loro 

autonomia; riflette le esigenze del contesto culturale, 
sociale ed economico della realtà locale.  

A chi è destinato  

Il documento è destinato a tutte le componenti della vita 
scolastica, da utilizzare come strumento di informazione 

e consultazione.  

Le attività didattiche hanno avuto inizio il giorno  

13 settembre 2023 (apertura anticipata) e termineranno 
il giorno 29 giugno 2024.  

Vacanze natalizie: dal 23 dicembre 2023 al 6 gennaio 
2024. 

Vacanze pasquali: dal 28 marzo al 2 aprile 2024 
compreso. 

Inoltre la scuola rimarrà chiusa nei giorni: 1, 2, 3 
novembre, 8 dicembre,  25, 26 aprile, 1 maggio, 2 
giugno. 

 

Orario della giornata scolastica dal lunedì al venerdì dalle 
ore 8:15 alle ore 16:15 
Ingresso alunni  dalle ore 8:15 alle ore 9:00 
Uscita alunni 
dalle ore 12:00 alle ore 12.15  
dalle ore 13:15 alle ore 14.00 
dalle ore 15:30 alle ore 16:15 

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA INFANZIA                                                  

25 ottobre 2023: assemblea genitori / elezione rappresentanti  

05 dicembre 2023: intersezione docenti e genitori 

18 gennaio 2024: colloqui con le famiglie 

11 marzo 2024: intersezione docenti e genitori 

23 Maggio 2024  colloqui con le famiglie 

FIGURE DI RIFERIMENTO 

Dirigente scolastico:  Dott.ssa Giovanna Diana 

1° Collaboratore – Vicario:  Prof.ssa Rossana della Casa 

2° Collaboratore: Prof. Orlando Serafini 

Fiduciaria Infanzia: Daniela Ranucci 
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FUNZIONI STRUMENTALI  

AREA 1:INTERCULTURA prof.ssa Bendia, prof.ssa Ceccarini 
AREA 2: CONTINUITÀ E ORIENTAMENTO prof.ssa Licciardi 
AREA 3: INCLUSIONE  ins.te Simeone 
AREA 4: AUTOVALUTAZIONE E FORMAZIONE prof. Tassoni 
AREA 5: PTOF-PROGETTI-CURRICOLO prof.ssa Ciciliani  
AREA 6: VIAGGI ISTRUZIONE: prof.ssa Rocchi, prof. Serafini 
ins. Vannoni  

Direttore servizi generali amministrativi  
Sig. ra Giacinta Mastrogregori 

Ufficio di segreteria  
Sig.ra Adelina Bizzarri / Sig.ra Anna Maria Lozzi  
Sig.ra Marilia Scala / Sig.ra Francesca Rastrello  

Sig.ra Giuseppina Catalani/Sig.ra Flavia Perugini/Sig.ra Va-
lentina Moscetti/sig.ra Erica Crescentini 

 
Gli uffici di segreteria sono aperti al pubblico  

Lunedì - Mercoledì - Giovedì -Venerdì dalle ore 09:00 alle 
ore 11:00 - Martedì dalle ore 15:00 alle ore 16:00. 

 Il sabato la scuola resta chiusa. 
 

Collaboratori Scolastici: 
Sig.ra Marta Marconi 

Sig.ra Tomassina Burla  
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LABORATORI 

Aspettando le feste: laboratorio di attività manipolative e grafico 
pittoriche finalizzate alle feste annuali e alla partecipazione della scuo-
la dell’infanzia alle varie manifestazioni del paese in collaborazione 
con le associazioni del territorio. 

Operando con la Digitalboard:  laboratorio multimediale per il poten-
ziamento delle competenze digitali 

Un fiume di parole: laboratorio di attività per il potenziamento dei  
pre-requisiti di letto-scrittura rivolto ai bambini di 5 anni. 

1 2 3 ...conta insieme a me: laboratorio di attività per il potenziamen-
to dei  pre-requisiti di logico-matematica rivolto ai bambini di 5 anni. 

 

 

 

 

 

 

VALUTAZIONE 
Le competenze degli alunni della scuola dell’infanzia sono 
valutate attraverso una griglia di osservazione compilata 
all’inizio ed alla fine dell’anno scolastico. Gli indicatori di 
indagine sono adeguati all’età dei bambini e, pertanto, 
diversificati tra 3 - 4 e 5 anni.  
Sono presi in esame i seguenti aspetti suddivisi per campi 
di Esperienza: 
 Il sé e l’altro 
 Il corpo e il  movimento 
 Immagini, suoni  e colori 
 I discorsi e le parole 
 La conoscenza del mondo 
Le osservazioni sono misurate tramite indicatori di livello 
numerici 
1= competenza scarsamente raggiunta 
2= competenza parzialmente raggiunta 
3= competenza discretamente raggiunta 
4= competenza pienamente raggiunta 
                     Fasi dell’Osservazione 
Osservazione iniziale: individua i prerequisiti richiesti dal 
processo di apprendimento 
Osservazione  sommativa: registra i risultati ottenuti 

 

SEZIONE 

 

ATTIVITÀ 

 

RELIGIONE 
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PROGRAMMAZIONE ANNUALE 

ALLA SCOPERTA DEL MONDO CON TIGROTTO 

 

CAMPI DI POTENZIAMENTO 

Sono stati individuati  i  seguenti campi di potenziamen-
to nelle quali confluiranno i progetti di istituto che com-

prenderanno i singoli progetti dei docenti: 

 

 

Potenziamento umani-
stico socio-economico 
e per la legalità 

- Dire, fare...essere cittadini 

- “Verso una scuola amica” UNICEF 

- Cittadini di un mondo GLOCAL 
(attività alternativa) 

Potenziamento  

Linguistico 

- Concorso letterario “Storie senza 
tempo” 
- Nel mondo delle storie 
- Laboratorio fonologico-linguistico 
- Biblioteca 
- Let’s play 

Potenziamento  

scientifico 

Laboratorio logico-matematico 

Potenziamento   

Artistico e musicale 

Io mi esprimo con… 
-Musica in allegria 
- Recitargiocando 

Potenziamento   

motorio 

Attività motoria, salute e  benessere 

- Giochiamo con il corpo 

Potenziamento   

Laboratoriale 

- attivazione di attività laboratoriali 


